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Jobcoach/ Bewerbungstrainer/in  
auf freiberuflicher Basis gesucht 

 
Die GBE ist eine Tochtergesellschaft der Stadt Pforzheim. Unsere Aufgabe ist die 
Qualifizierung, Begleitung, Beschäftigung und Vermittlung von Menschen mit Förderbedarf. 
Dafür setzen wir im Rahmen verschiedener Programme Angebote für Jugendliche und 
Erwachsene um.  
 
Unsere JobAkademie unterstützt Kunden des Jobcenters nach dem Prinzip „work first“ bei 
der Suche nach dem richtigen Arbeitsplatz. Die JobAkademie Pforzheim der GBE existiert 
seit Mai 2015, seit März 2017 wurde sie um ein spezielles Angebot für Alleinerziehende 
erweitert.  
 
Für diese „JobAkademie für Alleinerziehende“ suchen wir  ab sofort eine/n freiberuflichen 
Jobcoach / Bewerbungstrainer/in als Vertretungskraft.  
 
Zu Ihren Aufgaben gehören die  

 Schulung arbeitsmarktbezogener Unterrichtsthemen  

 Erstellung von Kompetenzprofilen 

 Durchführung von Seminaren zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf 

 Unterstützung unserer Teilnehmenden bei der Erstellung der persönlichen 
Bewerbungsmappe  

 individuelles Bewerbungstraining 

 EDV-Training mit den Schwerpunkten Internet + Bewerbungsmappe sowie 
telefonische und persönliche Kontaktaufnahme zu Arbeitgebern.  
 
 

Die JobAkademie wird in enger Zusammenarbeit mit dem Jobcenter Stadt Pforzheim 
durchgeführt.  
 
Zeitlicher Umfang: 

 Vertretung bei Abwesenheit (Urlaub, Krankheit, Fortbildung) eines Kollegen (auch 
kurzfristig)  

 Öffnungszeiten der JobAkademie: Mo-Do 9-12 Uhr 
 
Ort:  
Die JobAkademie für Alleinerziehende befindet sich in der Zerrennerstr. 9 in Pforzheim.  
 
Art der Zusammenarbeit:  

 Die Beschäftigung erfolgt auf Honorarbasis. Das Honorar ist fällig, sobald der 
Auftraggeber die Leistung/Teilleistung abgenommen hat, und eine Honorarrechnung 
inkl. Stundennachweis beim Auftraggeber eingegangen ist.  

 Die Leistung der Honorarkräfte wird durch Befragung der Teilnehmenden regelmäßig 
überprüft. Die Ergebnisse werden in Gesprächen rückgemeldet und ggf. notwendige 
Veränderungen besprochen.  
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Anforderungen an die Lehrkraft:  
 

 entsprechende Qualifikation oder Zusatzausbildung (Nachweis)  

  Berufserfahrung 

 Vertrauensvoller Umgang mit Informationen und Betriebsinterna 
 

Standards für die Durchführung: 
  

 Ein offenes und verständnisvolles Klima fördert den Austausch zwischen den 
Teilnehmenden 

 auf den Informationsbedarf der Teilnehmenden ist Rücksicht zu nehmen  
 

 
Unsere Stellenangebote wenden sich ausdrücklich auch an Menschen mit 
Migrationshintergrund.  
 
Bitte schicken Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an 
sonja.winter@stadt-pforzheim.de.  
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